S.U.0.GJ

£ o>
ab
Sy KOCO GLIOZHENI

RREGULLORE BAZE E FUNKSIONIMIT TE
SPITALIT UNIVERSITAR OBSTETRIK GJINEKOLOGJIK
“KOGCO GLIOZHENI”

TIRANE



Rregullore e funksionimit e SUOG;j ‘Ko¢o Gliozheni’ Tirané

KREU I

TE PERGJITHSHME

Neni 1
Objekti

Kjo rregullore ka pér pércaktimin e rregullave bazé pér funksionimin me efikasitet dhe
eficiencé té veprimtarisé funksionale té Spitali Universitar Obstetrik Gjinekologjik (né vijim
SUOG;j) “Kogo Gliozheni”, pér realizimin dhe zbatimin e funksioneve dhe kompetencave té
pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e Shqipérisé dhe
kontratave me té tretét.

Neni 2
Personaliteti juridik dhe baza ligjore e veprimtarisé

1. SUOG;j “Kogo Gliozheni” €shté person juridik publik krijuar me VKM Nr. 656
dt. 10.11.2017 “Pér miratimin si strukturé shéndetésore universitare té Spitalit universitar
Obstetrik Gjinekologjik “Kog¢o Gliozheni” Tirang”, me seli dhe adresé BLV. “Bajram
Curri” Tirané me buxhet té pavarur, me cilésiné e autoritetit kontraktor, gé organizohet,
administrohet dhe vepron sipas ligjit, statutit dhe akteve rregullatore té miratuara nga
Bordi i vet Drejtues.

2. SUOG;j “Kogo Gliozheni” organizohet dhe funksionon bazuar né:

- Ligjin nr.55/2022 “Pér shérbimin spitalor n€ Republikén e Shqipérisé”,

- Ligjin nr. 10383, daté 24.02.2011, “Pér Sigurimin e Detyrueshém té Kujdesit
Shéndetésor né Republikén e Shqipérisé’, i ndryshuar,

- Ligjin Nr. 80/2015 “Pér arsimin e lart€ dhe kérkimin shkencor né institucionet ¢

arsimit té lart€ né RSh”,

- Statutin e vet té miratuar me urdhér té pérbashkét té Ministrit pérgjegjés pér
Arsimin dhe Ministrit pérgjegjés pér Shéndetésing,

- VKM Nr. 36 daté¢ 27.01.2023 “Pér miratimin e rregullores se autonomisé
spitalore”,

- Ligjin Nr. 123, dat€ 25.09.2014, “Pér Urdhérin e Mjekéve né Republikén e
Shqipérisé”,

- Ligjin Nr. 9150, dat€ 30.10.2003, “Pér Urdhérin e Farmacistéve né Republikén e
Shqipéris€”, i ndryshuar,

- Ligjin Nr. 9718, daté 19.04.2007, “Pér Urdhérin e Infermierit né Republikén e

Shqipéris€”, 1 ndryshuar me Ligjin nr. 124/2014,
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- Ligjin Nr. 105, daté 31.07.2014, “Pér barnat dhe Shérbimin Farmaceutik”,

- Ligjin nr. 44, daté 30.04.2015, “Kodi i Procedurés Administrative”,

- Ligjin Nr. 7961, daté 12.07.1995, “Kodi i Punés né¢ Republikén e Shqipérisé ”, i
ndryshuar,

- Ligjin Nr. 9887, daté 10.03.2008, “Pér mbrojtjen e t& dhénave personale”, i
ndryshuar me Ligjin nr. 48/2012,

- Ligjin Nr.9131, daté 8.9.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”,

- Ligjin Nr. 10296, daté 08.07.2010, “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”, i
ndryshuar me ligjin Nr.110/2015 date 15.10.2015,

- Ligjin Nr. 162/2020, daté 23.12.2020, “Pér prokurimin publik”,

- Ligji Nr. 138, dat€ 16.10.2014, “Pér kujdesin paliativ né€ Republikén e
Shqipérisé”,

- VKM Nr. 865, daté 24.12.2019, “Pér ményrén e kryerjes sé€ procesit té akreditimit
té institucioneve té kujdesit shéndetésor e pércaktimin e tarifave dhe afateve kohore”,

- VKM Nr. 315, daté 23.03.2011, “Pér pércaktimin e rregullave dhe ményrén e
realizimit t€ procesit t€ akreditimit t€ institucioneve shéndetésore”,

- VKM Nr. 789, daté 22.09.2015, “Pér pércaktimin e Kkritereve, standardeve dhe
procedurave té programit té certifikimit pér profesionisté té shéndetésisé”,

- VKM Nr. 70 dt 15.2.2001 “Pér statusin e spitaleve universitare”,

- VKM Nr. 66 dt. 3.2.2017 “pér pércaktimin e kritereve dhe procedurave pér
ngritjen e shérbimit dhe struktura veshéndetésore universitare”,

- Urdhérin e MSHMS Nr 493 daté 02.07.2019 “Pér sistemin e referimit” (me
ndryshimet pérkatése),

- Udhézimin e Ministrit t€ Financave Nr. 30, daté 27.12.2011, “Pér menaxhimin e
aktiveve né njésité e sektorit publik”,

- Udhézimin Nr. 204, daté 9.4.2024 “Pér Procedurat e Punésimit, Emérimit,
Pezullimit, Lirimit dhe té Disiplinés pér Profesionet e Shkencave Mjekésore Teknike né
Institucionet Shéndetésore Publike né Republikén e Shqipérisé népérmjet Platformés
Elektronike” té Ministrit t€ Shéndetésisé dhe Mbrojtjes Sociale,

- Udhézimin Nr. 205, daté 9.4.2024 “Pér Procedurat e Punésimit, Emérimit,

Pezullimit, Lirimit dhe té Disiplinés sé Mjekéve né Institucionet Shéndetésore Publike né
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Republikén e Shqipérisé népérmjet Platformés Elektronike” t& Ministrit t& Shéndetésisé

dhe Mbrojtjes Sociale,

Kontratén me FSDKSh dhe institucione té tjera té ngjashme si dhe me akte té tjera

ligjore e nénligjore gé lidhen me veprimtariné e saj, si dhe

kuadrin ligjor e nénligjor né fugi né Republikén e Shqipérisé.

Neni 3
Misioni dhe veprimtaria

1. Misioni i SUOG;j “Kogo Gliozheni” éshté:

2.

3.

Té ofrojé shérbim mjekésor té specializuar né fushén obstetrike — gjinekologjike,
ndjekje dhe trajtim té grave shtatézéna, para dhe pas lindjes, si dhe té fémijéve té
porsalindur pér banorét e Tiranés si dhe té& ofrojé shérbime mjekésore
parandaluese, diagnostikuese dhe kuruese pér sémundjet, gé& nuk mund té trajtohen
né Spitalet e tjera publike brénda territorit t€ Republikés sé Shqipérisé. Kété
shérbim ua ofron edhe shtetasve té huaj dhe atyre pa shtetési sipas kritereve té
pranimit né SUOG;j ‘Kogo Gliozheni’ dhe legjislacionit né fuqi.

Té ofrojé edukim universitar dhe pasuniversitar duke shérbyer si bazé
mésimdhénieje pér Fakultetin e Mjekésisé dhe Fakultetin e Infermierisé né
Universitetin e Mjekésisé Tirané pér formimin e profilizuar pasuniversitar dhe
edukimin e vazhdueshém mjekésor.

Té shérbejé si gendér kérkimore e shkencore mbi bazén e praktikés mjekésore dhe
pérvojes sé mbledhur. SUOGj “Koco Gliozheni” e ushtron kété funksion né
bashképunim me UMT-né, institucionet e arsimit té larté vendas dhe té huaj si dhe

me gendra té specializuara né kérkim shkencor.

SUOG; “Kogo Gliozheni” €shté spital publik universitar 1 specializuar dhe njé

strukturé shéndetésore universitare e profilizuar, gé realizon funksione diagnostikuese

dhe trajtuese, né pérmbushje té ofrimit té kujdesit shéndetésor terciar, si pjesé e

Ministrisé g&¢ mbulon Shéndetésiné, si dhe funksione mésimore e kérkimore shkencore

pér té realizuar formimin universitar té specialistéve té shéndetésisé, si pjesé e UMT-sé.

SUOG;j “Kogo Gliozheni”, éshté 1 organizuar nga shérbimet universitare dhe njési

mjekésore, té cilat nga natyra e specialitetit mjekésor/klinik gé trajtojné, kané lidhje

Blv. “Bajram Curri” Tirané, tel./fax:+355 4 2370734 www.suogj-kgliozheni.gov.al,
e-mail: KocoGliozheni@shendetesia.gov.al 4|Faqge



http://www.suogj-kgliozheni.gov.al/
mailto:KocoGliozheni@shendetesia.gov.al

Rregullore e funksionimit e SUOG;j ‘Ko¢o Gliozheni’ Tirané

funksionale me shérbimet shéndetésore universitare. Kéto njési realizojné shérbime

shéndetésore, funksione diagnostikuese dhe trajtuese. Njésité mjekésore duhet té jené té

pajisura me jo mé pak se 10 shtretér.

4.

SUOG;j “Kogo Gliozheni” &shté spital publik universitar i specializuar dhe njé
strukturé shéndetésore universitare e profilizuar, gé realizon funksione
diagnostikuese dhe trajtuese, né pérmbushje té ofrimit té kujdesit shéndetésor terciar,
si pjesé e Ministrise gé mbulon Shéndetésing, si dhe funksione mésimore e
kérkimore shkencore pér té realizuar formimin universitar té specialistéve té
shéndetésisé, si pjesé e UMT-sé.

SUOG;j “Kogo Gliozheni”, éshté€ 1 organizuar nga shérbimet universitare dhe njési
mjekésore, té cilat nga natyra e specialitetit mjekésor/klinik gé trajtojné, kané lidhje
funksionale me shérbimet shéndetésore universitare. Kéto njési realizojné shérbime
shéndetésore, funksione diagnostikuese dhe trajtuese. Njésité mjekésore duhet té

jené té pajisura me jo mé pak se 10 shtretér.

6. Misioni i SUOG] “Kogo Gliozheni” konceptohet si njé program shéndeti i njé forme té

tillé, qé duhet té mbulojé té gjithé harkun e jetés sé gruas me pérfundimin pér t'u

pérballuar me sémundje relative né faza té ndryshme té ciklit jetésor ku SHTAZENIA,

LINDJA dhe MEMESIA pérbéjné pjesé kulmore né jetén e saj. Né& kété mision
pérefshihen edhe ART dhe Shéndeti Riprodhues.
Katér parimet e mémésisé sé sigurt té vendosura nga OBSH-ja jané:

- Jeta e njeriut éshté e cmuar.

- Mémésia e sigurt éshté e drejté njerézore.

- Té gjitha graté duhet té pérfitojné nga shérbimi obstetrikal i urgjencés.

- Lindja duhet té asistohet nga profesionisté té specializuar.

Neni 4
VIZIONI DHE OBJEKTIVAT

A. Vizioni SUOG;j “Kogo Gliozheni” mbéshtetet né 3 shtylla kryesore
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Zhvillimin i shérbimeve profesionale bazuar né politikat shéndetésoré t¢ OBSH-sg, té
MShMS dhe financuese té ISKSH-sé, gjithmoné mbéshtetur né parimin bazé té
mjekésisé sé “gruaja vjen e para’.

Veprimtaria e shérbimeve té SUOG; “Kogo Gliozheni” éshté proces, gé nuk mund té
zhvillohet jashté njé ekipi té madh profesionistésh. Kjo veprimtari éshté
multidisiplinare dhe multicentrike. Trajnimi i vazhdueshém i grupeve té vecanta té
profesionistéve, por mé e réndésishme trajnimi né ekip multidisiplinar éshté thelb&sor
né realizimin e géllimeve té shérbimeve né Spital..

Shérbimet e SUOG; “Kogo Gliozheni” si spital Universitar kané pér detyré formimin
e profesionistéve té rinj dhe kané detyré edukimin né vazhdim té té gjithé

profesionistéve.

B. Objektivat e SUOG] “Kogo Gliozheni” pérfshijné:

Zbatimi i kodit/-eve té etikés dhe deontologjisé;

Sigurimin e akses té ploté né kujdesin shéndetésor cilésor té ofruar;

Pérmirésimi i infrastrukturés spitalore dhe kushteve té punés té personelit;

Ushtrimi i veprimtarisé profesionale bazuar né linjat udhérréfyese dhe protokollet e
SUOG;j “Kogo Gliozheni dhe jo vetém;

Ngritja e vazhdueshme profesionale e personelit mjekésor dhe teknik mjekésor;
Zgjerimi dhe rritja e gamés sé shérbimeve né spital,;

Pércaktimi i standarteve profesionale pér té gjithé personelin;

Kontrolli i cilésisé sé shérbimit dhe pérmirésimit té standarteve té shérbimit;

Identifikimi i aspekteve karakteristike té performancés dhe ngritja e nivelit té saj;

. Pérmirésimi i indikatoréve té pérgjithshém spitaloré:
11.
12.

Formimi i vazhdueshém i personelit mjekésor dhe teknik mjekésor;
Pérmirésimi i kushteve pér mésimdhénien sidomos né krijimin e mjediseve dhe

kushteve té pérshtatshme.

C. Né arritjen e objektivave té veta SUOGj “Kogo Gliozheni” udhéhiget nga
parimet:

Pérgjegjshméri pér arritjen e rezultateve né puné dhe
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Pérkushtim dhe pasion pér ndershméri, efektivitet dhe pérkushtim.

D. Vlerat bazé mbi té cilat mbéshtetet veprimtaria e SUOGj “Kogo Gliozheni” dhe
personelit té tij jané:

Ndershméria, integriteti, besueshméria, profesionalizmi;

Puna e pérbashkét e bazuar né singeritet dhe né besim reciprok;

Dhénia e mundésisé sé zhvillimit té tjeréve dhe respektimi i diversitetit;.

Inkurajimi i marrjes pérsipér dhe i pérballimit té sfidave dhe pérgjegjésive

Neni 5
Fushat e veprimtarisé

SUOG;j “Kogo Gliozheni”:

siguron shérbim shéndetésor parandalues, diagnostikues dhe kurues;

jep ndihmé mjekésore té specializuar né nivel terciar pér té gjithé territorin e vendit
dhe pér Tiranén sipas planifikimit nga ministria pérgjegjése pér shéndetésing;

shérben me profesionalizém duke respektuar rregullat e deontologjisé dhe té etikés
mjekésore si dhe duke ruajtur sekretin profesional dhe informacionin e pacientéve;
respekton dinjitetin dhe personalitetin e té sémuréve duke patur parasysh gjendjen
psikologjike dhe dhimbjen fizike té tyre, por edhe detyrimin gé ka pér t’i shérbyer té
sémurit;

shérben si bazé pedagogjike pér formimin e studentéve té Mjekésisé dhe Infermierisé,
formimin e vazhdueshém té mjekéve dhe specializantéve si dhe personelit teknik
mjekésor;

shérben si bazé kérkimore - shkencore né fushén e shéndetésisé, né bashképunim me
Universitetin e Mjekésisé té Tiranés dhe institucione té tjera té arsimit té larté;
Siguron shérbim bashkékohor né fushén e Shéndetit Riprodhues né té gjithé gamén e
tij dhe Shérbim feto-amtar modern;

Siguron shérbim shéndetésor parandalues, diagnostikues dhe kurues né fushén e
Gjinekologjisé duke tentuar té fusé gradualisht problemet e patologjive uro-gjenitale
dhe onkologjisé gjinekologjike.

Aplikon Terapiné e riprodhimit mjekésorté asistuar pér té gjithé teritorin;
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e Mbulon té gjithé popullatén pér ndérhyrje té rénda obstetrikale qé kérkojné nivel té

specializuar.

Neni 6
Varésia

SUOG;j “Kogo Gliozheni” Tirané éshté krijuar si strukturé shéndetésore universitare né bazé té
VKM Nr. 656 dt. 10.11.2017 dhje éshté né varési té Ministrisé pérgjegjése pér shéndetésingé si
strukturé shéndetésore e profilizuar me funksione diagnostifikuese e trajtuese dhe pjesé e rrjetit
té Universitetit té Mjekésisé té Tiranés pér funksionet mésimore dhe kérkimore-shkencore.

Neni 7
Struktura dhe Organika

1. Struktura dhe organika e SUOG] “Kogo Gliozheni” pércaktohen dhe miratohen
me vendim té Bordit Drejtues té Spitalit, sipas Statutit dhe legjislacionit né fuqi.

2. Cdo propozim pér ndryshim né strukturén e spitalit, bazuar né kérkesat dhe
sugjerimet té njésive té vecanta, bazuar mbi ligjin, parashikimet normative té
protokolleve mjekésore dhe mbi parimin e transparencés hartohet nga Burimet
Njerézore té Spitalit dhe Drejtoria dhe paragitet pér miratim né Ministriné
pérgjegjcse pér shéndetésiné sipas pércaktimeve té legjislacionit né fuqi.

3. Struktura e SUOG;j “Kogo Gliozheni” pérfshin:

i. Drejtoring,

ii. Shérbimet mjekésore dhe tekniko-mjekésore

iii. Shérbimet mbéshtetése dhe administratén.

4. Shérbimet mjekésore pérfshijné:

i. Shérbimin e Obstetrikés;

ii. Shérbimin e Gjinekoloogjisé;

iii. Shérbimin e Patologjisé sé Shtatézanisé;

iv. Shérbimin e Neonatologjisé;

v. Klinikén e Anestezi-reanimacionit si dhe
vi. Shérbime té tjera si:

- Urgjencé-pranimin

- Qendrén e Gruas
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- Repartet Lehonia 1 dhe 2
- Bllokun e Lindjes
- Dhomén e Zgjimit
- Sallén e Operacionit
- Qendrén e Riprodhimit Mjekésor té Asistuar
dhe Farmaciné, shérbime té cilat jané pjesé e shérbimeve ose jo sipas pércaktimeve
té strukturés organike té miratuar me vendim té Bordit drejtues té Spitalit.
Struktura té tjera mund té ngrihen me ligj, akte nénligjore apo vendim té Bordit
Drejtues té Spitalit dhe miratim té Ministrisé pérgjegjése pér shéndetésiné..
5. Shérbimet mbéshtetése dhe administrata pérfshijné:

Sektori i Financés

Sektori i Kujdesit pér Pacientin

Sektori i Planifikimit dhe Prokurimeve

Sektori i Burimeve njerézore / Zyra Juridike

Sektori i Statistikés, Analizés dhe Projekteve

Sektori i Shérbimeve Teknike dhe Biomedikale
Sektori i Menaxhimit té Teknologjisé sé Informacionit.

6. Pérveg se né kété rregullore, funksionet, organizimi i punés dhe veprimtarité e
strukturave té Spitalit, i nénshtrohen normave té legjislacionit né fuqi, rregulloreve
sektoriale dhe Procedurave Standarde Operacionale té miratuara, pér seicilin
shérbim/njési.

1. Pérshkrimet e punés pér ¢do pozicion né strukturén e SUOGj “Kogo Gliozheni”
hartohen nga Sektori i Burimeve Njerézore né bashképunim me shérbimin apo
njésiné pérkatése, pjesé e té cilit &shté pozicioni i punés né fjalé dhe miratohen me
urdhér té Drejtorit té Pérgjithshém. Pérshkrimi i punés duhet té pérfshijé té gjitha
detyrat e hollésishme té pozicionit, ndérvarésiné administrative dhe elementét e tjeré

té pérshkruara nga ligji.
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KREU I1
RREGULLA TE PERGJITHSHME TE PUNES

Neni 8
Parime té pérgjithshme pér funksionet e administratés

1.  Pozicionet e administratés mund té ndahen nga piképamja hierarkike né drejtori,
dhe sektoré. Drejtoria pérgjigjet pér zbatimin e politikave té programit geveritar gé
i jané caktuar Institucionit. Sektorét pérgjigjen pér elemente té kétyre politikave
dhe jané njésia bazé e strukturave organizative.

2. Pérshkrimi i punés pér ¢cdo népunés bazohet né géllimin e njésisé, né té cilin punon
(psh, drejtori, shérbim ose sektor) dhe béhet duke u bazuar né misionin e SUOG]j
“Kogo Gliozheni” dhe objektivin gé synohet té arrihet.

3. Qéllimi dhe detyrat e strukturave té spitalit dhe té njésive brenda tyre, si dhe
pérshkrimet e punéve pér cdo punonjés, té béhen né pérputhje me standartet e
miratuara nga Késhilli i Ministrave. Kéto materiale i béhen té njohura me shkrim
¢do népunési.

4.  Drejtori i pérgjithshém éshté pérgjegjés pér sigurimin e normalitetit té procesit
administrativ né drejtori. Ai éshté epror i népunésve dhe personelit mjekésor prané
shérbimeve.

5. Pér zgjidhjen e problemeve té vecanta t¢ SUOGj “Kogo Gliozheni” titullari krijon
njé grup pér hartimin dhe zbatimin e legjislacionit né fushén, gé ky institucion
mbulon. Pérbérja, kohézgjatja, pérgjegjésia e grupit dhe cdo anétari té grupit
pércaktohen né urdhérin e krijimit. Pérgjegjési i grupit zgjidhet nga titullari dhe
pérgjigjet rregullisht para tij pér veprimtariné e grupit.

6.  Kur njé problem gé vjen né Drejtori nuk trajtohet brenda afatit ligjor atéheré pala e
interesuar duhet té njoftohet me shkrim, duke i shpjeguar dhe arsyet.

7. Né dokumentet gé dalin nga SUOGj “Kogo Gliozheni”, duhet té tregohet ményra se
si ato duhen té shpérndahen.

8.  Kthimi i projekteve dhe i skedaréve né drejtorité/shérbimet e interesuara béhet duke

ndjekur rrugén mé té shkurtér t¢ mundshme dhe mbahen nga kjo drejtori/shérbim
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

derisa céshtja gé trajtohet né to, té marré njé zgjidhje pérfundimtare. Mé pas ato
dérgohen né arkive.

Projektet gé dérgohen pér shgyrtim né Bordin Drejtues, jané konfidenciale. Né to
duhet té vihet shénimi gé tregon se ato jané projekte pér t’u shqyrtuar (si psh,
Projekt-vendim, projekt-rregullore).

Drejtoria apo sektori gé pérgatit projektin, pasi té keté véné mbi projekt shénimet e
mésipérme, duhet t’a paragesé até te titullari i SUOG]j “Kogo Gliozheni” duke i
kérkuar atij komentet pér projektin, me géllim gé projekti té pérsoset dhe pérputhet
me programin e miratuar.

Projektet qé kané efekte financiare dhe sociale pér publikun, duhet té shogérohen
me njé relacion sgarues, i cili mund té publikohet.

Té gjitha kérkesat e qytetaréve duhet té trajtohen me shkrim dhe atyre t’u jepet
pérgjigje né njé afat sa mé té shkurtér. SUOG] “Kogo Gliozheni” mban njé regjistér
té vecanté ku evidenton kérkesat/ankesat dhe ¢do komunikim tjetér me publikun
dhe pérgjigjet pérkatése, forma e tyre, zgjidhja pérkatése sipas njé formati té
miratuar. Prania personale e tyre pér té marré pérgjigje duhet té kérkohet vetém né
raste té vecanta.

Kérkesave té publikut u duhet dhéné pérgjigje né pérputhje me ligjin. Kérkesat
gojore pér informacion rreth faktesh té caktuara duhen trajtuar me kujdes, sidomos
kur b&hen me telefon. Nése ka dyshime mbi identitetin e telefonuesit, atéheré atij i
béhet njé telefonaté verifikuese.

Udhétimet zyrtare nga personeli i SUOGj “Kogo Gliozheni” duhet té béhen né ato
raste kur shihet e nevojshme. Kéto udhétime duhet té jené sa mé ekonomike gé té
jeté e mundur, duke vendosur kufizime né kohé dhe né numrin e udhétuesve. Nése
éshté e nevojshme rezultati i udhétimit duhet té vendoset me shkrim né njé regjistér
a dosje té vecanté. Né rastet e réndésishme duhet té pérgatitet njé raport pér eprorin.
Kur shihet e nevojshme, pala pritése lajmerohet pér vizitén dhe géllimin e saj.

Cdo udhétim zyrtar duhet té miratohet mé paré me shkrim nga eprori. Udhétimet
jashté shtetit miratohen paraprakisht nga titullari ose nga zévendési i tij, nése

titullari mungon ose vendos t’ia delegojé kété pérgjegjési zévendésit té tij.
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16.

17.

18.

19.

20.

21. Punonjésit e SUOGj “Kogo Gliozheni” pajisen me karté aksesi pér hyrjen né Spital, té
cilat dorézohen me largimin nga ai vend pune ose me daljen né pension. Nése karta

22. Cdo largim nga puna né SUOGj “Kogo Gliozheni” shogérohet me dorézimin e
detyrueshém dhe sipas rregullave té dokumentacionit dhe pajisjeve né ngarkim té
punonjésit me procesverbal té paléve bazuar né legjislacionin pérkatés. Né té kundért

1.

Koha e largimit nga zyra duhet t’i njoftohet eprorit pérkatés, né ményré gé ai té
keté mundési té marré masa pér zévendésimet e nevojshme gjaté mungesés sé
népunésit.

Cdo strukturé e SUOGj “Kogo Gliozheni” pércakton se cilét népunés té varésisé sé
saj duhet té jené té kontaktueshém jashté orarit zyrtar dhe merr masa pér krijimin e
késaj mundésie.

Kérkesat pér té marré pushimet duhet t& béhen me shkrim dhe sa mé herét gé té jeté
e mundur. Kjo kérkesé i dorézohet eprorit dhe pas miratimit té tij i kalon Burimeve
Njerézore pér ndjekje dhe zbatim. Afati pér njoftimin e lejes éshté jo mé pak se 30
dité kalendarike.

Kthimi nga pushimet, mosfillimi ose shtyrja e tyre i duhen béré té ditura Burimeve
Njerézore.

Njé népunés gé nuk paragitet né detyré pér shkak té sémundjeve, aksidentit ose pér
ndonjé arsye tjetér, duhet té informojé pa vonesé eprorin e tij dhe Burimet
Njerézore rreth kétij fakti, si dhe pér kohén e pritshme té mosparagitjes sé tij né
detyré. Né rast sémundjeje ose aksidenti népunési duhet té jeté i pajisur me raport

mjekésor.

humbet, njoftohen pa vonesé Burimet Njerézore.

Spitali duhet té€ marré masat pérkatése pér zhdémtimin e ardhur.

Neni 9
Rregulla mbi veprimtariné dhe bashkéveprimi e strukturave

Veprimtaria e pérgjithshme e SUOG] “Kogo Gliozheni” drejtohet nga Drejtori i

Pérgjithshém.

2.

Cdo drejtori, sektor apo njési zhvillon veprimtariné né bazé té rregullores té saj té
brendshme mbéshtetur né rregulloren bazé té institucionit, né té cilat pérfshihen objekti i
punés, detyrat, struktura dhe detyrat funksionale té
brendshme té sektoreve mjekésore dhe administrative miratohen me grup pune nga
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strukturat administrative (Titullari apo i deleguari prej tij).

Pér aktivitetin mujor té drejtorisé apo shérbimeve mjekésore, raportimi pér punén e
kryer dhe objektivat e pérmbushura béhen né cdo daté 1-5 té muajit pasardhés. Né té
njéjtén ményré organizohet edhe analiza 3 — mujore e punés ku do té raportohet né njé nga
datat gé e vendos Titullari.

Nése problemi i takon mé shumé se njé drejtorie, puna pér zgjidhjen e tij udhéhiget
nga drejtoria, kompetencat e sé cilés lidhen mé shumé me até problem dhe kjo drejtori
duhet té thérrasé pér bashképunim drejtorité e tjera qé duhet ti pérgjigjen késaj kérkese me
bashképunim.

Té gjitha njésité né SUOGj “Kogo Gliozheni” dhe ato struktura vartése té saj,
bashképunojné me Zyrén Juridike pér zbatimin e legjislacionit dhe propozimet pér
ndryshimin e tij.

Cdo njési zhvillon veprimtariné e vet mbi bazén e planeve, programeve, projekteve
dhe detyrave té miratuara nga Titullari i institucionit dhe raporton pér realizimin e tyre tek
Titullari. Né datén 1-5 té ¢do muaji dorézohet plani i punés, me detyrat dhe afatet specifike
té punéve gé do té béjé cdo punonjés i drejtorisé.

Té gjitha njésité né SUOGj “Kogo Gliozheni” bashképunojné pér céshtje té
planifikimit, administrimit dhe organizimit té aktivitetit mjekésor dhe administrativ té
Spitalit.

Neni 10
Procedura e delegimit té detyrave

Delegimi i detyrave jepet me shkrim, né formé shkresore ose népérmjet e-mail-it zyrtar
nga eprori. Dokumenti ku i deleguari merr detyrén dhe pérgjegjésiné duhet té pérmbajé
datén e hyrjes né fuqi té delegimit, detyrén e deleguar, kérkesat pér raportimin pér
realizimin e detyrave té ngarkuara dhe afatin e delegimit.
Gjaté ushtrimit té detyrés sé deleguar, eprori delegues mund té japé udhézime apo
instruksione, té cilat jané t&€ detyrueshme pér t’u zbatuar nga népunési i deleguar.
Népunési i deleguar duhet té hartojé dhe dorézojé tek eprori i drejtpérdrejté njé raport té
hollésishém mbi pérmbushjen e detyrave té deleguara brenda 10 (dhjeté) ditéve nga
pérfundimi i tyre, nése kérkohet nga eprori.
Delegimi pérfundon kur:
a. Detyra e deleguar éshté pérmbushur;
Me lirimin dhe/ose largimin nga detyra té eprorit delegues ose népunésit té deleguar;
c. Me revokimin e aktit té delegimit nga eprori delegues, kur veprimi i kryer nga
népunési i deleguar éshté né kundérshtim me ligjin.
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Neni 11
Forma e shkresave

1. Shkresat e pérpiluara nga punonjésit e SUOGj “Kogo Gliozheni”, sipas Normave Tekniko-
Profesionale t&€ Republikés sé Shqipérisé, né bazé té Vendimeve pérkatése té Késhillit té
Larté té Arkivave duhet té kené:

- stemén e Republikés,

- kreun “Republika e Shqipéris€”, “Ministria e Shéndetésis€ dhe Mbrojtjes Sociale”,
“SUOG;j “Kogo Gliozheni””,

- emértimin e strukturés pérkatése,

- numrin e protokollit,

- datén,

- shkurtimin e Iéndés,

- “drejtuar” dhe emértimin dhe adresén e korrespondentit,

- formulén “né pérgjigje” ose “vijim t& shkresés” ( kur éshté rasti),

- numrin e lidhjeve dhe fageve té seicilés lidhje (kur ka)

- dhe tekstin e dokumentit.

Data, numri i protokollit dhe vula vendosen pas firmosjes nga Drejtori i Pérgjithshém qé

nénshkruan dokumentin.

2. Shkresat pérpilohen né njé numér sa jané subjektet qé u drejtohen apo u dérgohen pér
dijeni plus 1 (njé).

3. Siglimi i kopjes sé protokol-arkivés té dokumenteve kryhet si mé poshté:

Konceptoi: Nistore e emrit, piké, mbiemri i ploté, nénshkrimi i koncetuesit/specialistit.

Pranoi: Nistore e emrit, piké, mbiemri i ploté, nénshkrimi i pérgjegjésit té strukturés
sé nivelit té paré/pérgjegjésit té sektorit.
Miratoi: Nistore e emrit, piké, mbiemri i ploté, nénshkrimi i pérgjegjésit té strukturés

sé nivelit té dyté / drejtorit.

Neni 12
Regjistrimi i dokumenteve zyrtare

1. Procedurat e evidentimit, garkullimit, administrimit dhe té ruajtjes sé dokumentacionit né
SUOGj “Kogo Gliozheni” i nénshtrohen Kushtetutés dhe Ligjeve gé rregullojné
veprimtariné e spitalit, Ligjit Nr.9154, daté¢ 06.11.2003 “Pér arkivat”, akteve té dala né
zbatim té tij dhe késaj Rregulloreje.

2. Zyra e arkivit dhe zyra e protokollit né SUOGj “Kog¢o Gliozheni” pérgjigjet pér
administrimin e térésisé sé dokumentacionit té krijuar apo té ardhur né adresé té

institucionit. Kjo zyré respekton normat tekniko-profesionale dhe metodologjike té
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shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé té pércaktuara nga Drejtoria e Pérgjithshme
e Arkivave, krahas dispozitave dhe akteve qé rregullojné punén e SUOGj “Kogo
Gliozheni”.

Zyra e protokollit, pasi pranon dokumentet, bén regjistrimin né Regjistrin e Protokollit,
vendos vulén protokollit, numrin e protokollit dhe datén e regjistrimit.

Numri i Protokollit pér dokumentet hyrése dhe dalése duhet té jeté me numér progresiv né
vijim té praktikés.

Pér té gjithé dokumentet hyrése dhe dalése njé kopje origjinale mbahet né zyrén e
protokollit.

Dorézimi, dokumentohet me shkrim ndérmjet paléve dorézuese dhepranuese.

Dorézimi i dokumentave té protokollit, arkivit né rastet e transferimit apo lévizjes sé
punonjésve té tyre béhet me proces-verbal té rregullt, ku saktésohet inventari, gjéndja
fizike si dhe shkalla e pérpunimit té dokumentave.

Proces-verbali i dorézimit béhet né dy kopje, té cilét lihen né Protokoll, duke i dhéné
punonjésit gé largohet njé vértetim, i cili i referohet kétij procesverbali. Punonjésit gé
ndérpresin marrédhéniet e punésimit me SUOGj “Kogo Gliozheni”, jané té detyruar té
dorézojné né protokoll dokumentet qé kané né pérdorim brenda 5 (pesé) ditéve nga data e
pérfundimit té€ marrédhénieve té punés.

Neni 13
Ruajtja e dokumentave

. Dokumentet zyrtare té organizuar né dosjet pérkatése, né pérfundim té vitit ushtrimor
inventarizohen dhe dérgohen né arkivin e SUOGj “Kogo Gliozheni”.

. Dorézimi i dokumenteve zyrtare né arkiv, dokumentohet me shkrim nga pala dorézuese
dhe punénjési i arkiv-protokollit.

. Administrimi i dokumentave zyrtare né arkivin e spitalit, béhet bazuar né rregulloren pér
arkivat.

. Dalja e dokumentave zyrtare nga arkivat, béhet me urdhér té Drejtorit té€ Pérgjithshém, apo
njé personi té autorizuar prej tij.

. Dalja e dokumentave zyrtare dokumentohet me shkrim, ku evidentohen dokumentet
zyrtare té marra, me numrin e protokollit, emértimin e dokumentit, numrin e fletéve, data e
kthimit té tyre dhe personi gé i térheq.
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Neni 14
Rregulla mbi funksionimin shkresor

1. Dokumentat e brendshme si: vendimet, urdhérat, udhézimet, materialet e mbledhjeve té
ndryshme pér té cilat urdhérohet nga organizatorét e mbledhjeve té mbahet procesverbal,
studimet, planet e programet e punés, raportet, relacionet, informacionet, bilancet etj.
kané té gjithé elementet e dokumentave qé dalin, me pérjashtim té adresés sé
korrespondentit e t€ formul€s “né pérgjigje” ose “né vijim té shkresés”.

2. Dokumentat e brendshme, kur i dergohen njé organi tjetér, shogérohen me shkresé
pércjellése.

3. Vlerén e Urdhérit té Drejtorit té Pérgjithshém e kané edhe té gjitha shkresat e
protokolluar mbi té cilat Drejtori i Pérgjithshém ka véné shénimet pérkatése pér ¢do
drejtori apo sektor té Administratés.

4. Né& mungesé té Drejtorit t& Pérgjithshém (sipas rastit t¢ kompetencés pér té firmosur njé
dokument), aktet zyrtare mund té firmosen nga personat e autorizuar me shkrim prej tij.
Né kété rast n€ aktin zyrtar vihet shénimi: "né mungesé dhe me urdhér/porosi”. Nuk
mund té delegohen kompetenca dhe té firmoset né mungesé té Drejtorit té Pérgjithshém
pér atribute ligjore dhe rregullatore, gé i njihen nga kéto akte vetém Drejtorit té
Pérgjithshém.

5. Shkresat e nénshkruara nga personat e pércaktuar né kété rregullore dorézohen né
protokoll sé bashku me praktikén e ardhur. Kopja e protokollit duhet té pérmbajé té gjitha
elementét e shkresés si dhe datén dhe emrin e autorit, gé koncepton shkresén, numrin e
ekzemplaréve dhe té gjitha adresat se ku éshté dérguar dokumenti. Né secilén kopje té
dokumentit gé del nga dikasteri, sektori i cili krijon dokumentin shénon té gjitha adresat
ku dérgohet dokumenti.

6. NEé rastet e dérgimit té projekt-akteve ligjore né Ministriné e Shéndetésisé pér shgyrtim
dhe miratim, dorézohen né protokoll dy kopje bashké me praktikat e plota té tyre.

7. Urdhérat e prokurimeve dhe praktikat pérkatése regjistrohen né ményré kronologjike nga
népunési i protokollit né Regjistrin e protokollit. Praktika merr numrin kryesor me
fraksionet pérkatése deri né perfundimin e procedurave té dokumentave té tenderimit.
Dokumentat sistemohen né dosje té vecanta dhe dorézohen nga sektori pérkatés me
inventar dhe me progesverbal né zyrén e protokollit.

8. E njéjta proceduré arkivimi dhe dorézimi ndiget edhe pér aktet e dosjeve gé i vihen né
dispozicion Auditit. Kéto dokumenta merren né dorézim nga protokolli brenda 6 mujorit
té paré té vitit pasardhés.

9. Shkresat e ardhura né Drejtoriné e SUOGj “Kogo Gliozheni” i dorézohen Zyrés sé
Protokollit. Protokollistja pasi merr shénimin e Drejtorit té Pergjithshém bén fotokopje né
aq kopje sa adresa ka caktuar Drejtori i Pérgjithshém né shénimin bashkélidhur shkresés
sé fotokopjuar té protokolluar.

10. Fleté — thirrjet pér né gjykaté pranohen dhe nénshkruhen nga protokollistja gé pranon
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

postén dhe i pércillen Drejtorit té Pérgjithshém.

Dokumentat gé dalin jashté SUOGj “Kogo Gliozheni” mbyllen né zarf. Né anén e majté
té tyre shénohet adresa e dérguesit dhe numri, qé ka marré dokumenti né regjistrin e
korrespondencés dhe vula. Né mes té zarfit shénohet adresa e ploté e marrésit. Kur
dokumenti i dérgohet me emér Drejtorit té Pergjithshém apo njé personi tjetér, mbi zarf
vihet shenja “personale”. Dokumentat qé dalin nga SUOGj “Kogo Gliozheni”,
evidentohen né librin e dorézimit.

Procesverbalet e mbledhjeve kané té gjitha elementét e dokumentave té brendshme. Ato
protokollohen. Procgesverbalet e mbledhjeve né SUOGj “Kogo Gliozheni” shtypen
vecmas pér cdo céshtje dhe nénshkruhen nga mbajtési dhe drejtuesi i mbledhjes ose
zévendési i tij. Kur mbledhja éshté e pérbashkét me pérfagésues té dy a mé shumé
subjekteve, procesverbali nénshkruhet nga punonjési gé mban proces-verbalin dhe nga
Titullari ose zévendésit e secilit subjekt.

Pasqyra emértuese e celjes sé dosjeve hartohet ve¢ pér dokumentet me réndési e veg pér
ato me vleré ruajtjeje té pérkohshme dhe béhet né dy ekzemplaré, nga té cilét njéri
géndron né protokoll, (i pérgjithshém pér té gjithé sektorét ) dhe tjetri (i vecanté pér ¢do
sektor ), u jepet sektoréve pérkatés. Né pasqyrén emértuese té celjes sé dosjeve céshtjet
renditen sipas sektoréve né pérputhje me radhén, gé kané ato né strukturén organizative
té subjektit shtetéror apo jo shtetéror apo té degéve té veprimtarisé, brenda strukturés apo
degés sé veprimtarisé sipas drejtimeve kryesore té saj dhe mé tej sipas réndesisé sé
céshtjes.

Mbi bazén e pasqyrés emértuese té celjes sé dosjeve protokolli hap dosjet dhe vendos né
to dokumentet, gé krijohen gjaté vitit nga sektorét e gé dorézohen prej tyre né protokoll.
Né kapakun e dosjes béhet njé pérshkrim orientues.

Hapen domosdoshmeérisht dosjet e:

a. Urdhérave té Brendshme,

Udhézimeve té Drejtorit té Pérgjithshém,

Akt-Marréveshjeve té nénshkruara nga Drejtoria e SUOGj “Kogo Gliozheni”,
Prokurimit me vlera té vogla né Drejtoriné e SUOG;j “Kogo Gliozheni”,

Tenderave né Drejtoriné e SUOGj “Kogo Gliozheni” dhe c¢do praktike tjetér e
barazvlefshme me to.

Brenda 6 — mujorit té paré té vitit pasardhés, protokolli mbyll dosjet e hapura sipas
pasqyrés emértuese té celjes sé tyre, duke verifikuar térésiné e dokumentave dhe
saktésiné e afateve té ruajtjes.

© oo o
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Neni 15
Elementét e kartelés shogéruese té dokumenteve gé vijné né adresé
té SUOGj “Kogo Gliozheni”

Kartela shogéruese e dokumenteve gé vijné né adresé té Spitalit ka formatin e miratuar si vijon:

I. Dérgues Nr.Prot. Daté_ /2025

Marrési SUOG;j “Kogo Gliozheni”/ Nr. Prot. ___Daté /2025

Il. Pér t’u trajtuar: 1

2
3 dt. / 2025

Shénim i Drejtorit (ose personit té ngarkuar prej tij)

Afati i pérpunimit té shkresés:

a. Normal 12 dité

b. Urgjent brenda dités/datés

c. Paafat Pér dijeni

d. Tjetér Dité Neénshkrimi i titullarit

I11.Marré né dorézim nga Zv/Drejtori

Nénshkrimi
V. Marré né dorézim nga Pérgjegjési i Sektorit Z/Znj Daté__/ /2025
V. Marré né dorézim nga specialisti Z/Znj Daté_ / /2025
VI.Dorézuar (rikthyer) Z/Znj shkresén me pérgjigjen e pérgatitur Daté__/ /2025

VI1.Dorézuar Praktika shkresore né sekretariné e Drejtorisé né Daté__/ /2025

VIII. Pérgjigjia e nisur nga SUOGj me Nr. Prot. Daté Daté_ /_ /202
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Neni 16
Dokumentet administrative gé nuk dorézohen né Arkiv-Protokoll

1. Nuk dorézohen né zyrén e Arkivés dhe Protokollit, dokumentet me karakter té thjeshté si
pér lévizje automjetesh, dokumente masive té llogarisé, magazinés, fatura mandat pagesa,
fleté hyrje-dalje, fleté udhétimesh dhe dokumente té tjera me natyré té tillé.

2. Keéto dokumente ruhen né sektorét pérkatés dhe mbasi humbasin vlerén operative té
ruajtjes nxirren pér asgjésim sipas rregullave né fugi nga veté sektorét.

Neni 17
Vula dhe ményra e pérdorimit té saj

1. Vula zyrtare e SUOGj “Kogo Gliozheni” identifikon kété institucion né té gjithé
dokumentacionin gé del prej tij.

2. Vula ruhet né kasaforté dhe pérdoret vetém nga punonjési i Protokollit né rastet e shogérimit
té dokumentave origjinale, vulosjes sé zarfeve, apo dhe dokumentimit té marrjes né
dorézim té shkresave, kérkesave, ankesave etj.

3. NE rast té konstatimit té humbjes apo démtimit té vulés, vihet menjéheré né dijeni Drejtori i
Pérgjithshém dhe béhet denoncimi né organet kompetente.

4. Vula e Spitalit vendoset mbi firmén/nénshkrimin e Drejtorit té Pérgjithshém.

Neni 18
Pérfagésimi ligjor né gjykaté i Spitalit

1. Pérfagésimi ligjor i SUOGj “Kogo Gliozheni” béhet nga Drrejtori i Pérgjithshém ose né
mungesé dhe me porosi nga njéri nga Zv.drejtorét e caktuar prej tij.

2. Pérfagésimi ligjor né gjykaté i Spitalit béhet nga juristét e Sektorit Juridik me prokuré té
posacme té léshuar nga Drejtori.

3. Drejtori i Pérgjithshém, kur éshté e nevojshme, né pérfagésimin ligjor té Spitalit, pérvec
juristit, autorizon dhe specialisté té strukturés me té cilén lidhet mosmarréveshja objekt
gjykimi.

KREU 11
ETIKA

Neni 19
Etika né SUOGj “Koc¢o Gliozheni”

1. Etika e punonjésve t& SUOGj “Kogo Gliozheni” i nénshtrohet pércaktimeve té Ligjit
Nr.9131, daté 8.9.2003 “Pér rregullat e etikés n€ administratén publike”; “Manualit
praktik té rregullave t&€ etikés pér n€punésit e administratés publike” dhe Udhézimi
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pér “Rolin e njésive t€ burimeve njerézore né zbatimin e legjislacionit pér etikén dhe
pércaktimin e procedurave t€ mbikéqyrjes nga Departamenti i Administratés Publike”
té miratuar nga Departamenti i Administratés Publike.

2. Pérvec kétyre dispozitave, etika e mjekéve rregullohet nga “Kodi i etikés dhe
deiontologjis€ mjekésore” miratuar nga UMSH, ndérsa ajo e personelit teknik
mjekésor nga “Kodi i etikés dhe deontologjisé pér profesionistét e kujdesit
shéndetésor” miratuar nga UISh.

3. SUOGj “Kogo Gliozheni” mund té miratojé Kodin e vet Etik, si dhe rregullore
specifike, sipas sektoréve dhe njésive, duke pérshtatur rregullat e etikés me natyrén e

punés sé sektorit/njésisé dhe punonjésit.

Neni 20
Komunikimi i brendshém me rrjet elektronik

1. Komunikimi zyrtar i brendshém pérmes sistemit elektronik mes sektoréve/njésive té
ndryshme realizohet pérmes postés elektronike personale zyrtare.
2. Komunikimi i jashtém pérmes sistemit elektronik kryhet vetém nga adresa zyrtare e Spitalit.

KREU IV
MENAXHIMI | SPITALIT

Neni 21
Organet drejtuese

1. Organet drejtuese dhe menaxhuese té Spitalit, funksionimi organizimi dhe kompetencat e tyre
pércaktohen pérvecse né kuadrin ligjor, mé specifikisht né Statutin e SUOGj “Kogo Gliozheni”.

2. Organet drejtuese kolegjiale t¢ SUOG] “Kogo Gliozheni”, né kuadér té funksioneve té tyre dhe
né zbatim e zhvillim té Ligjit Nr.8480, daté 27.5.1999 “Pér funksionimin e organeve kolegjiale
té administratés shtetérore dhe enteve publike” nxjerrin rregulla mé té hollésishme pér
mbledhjen dhe funksionimin e vet, né pérputhje dhe zbatim té detyrave dhe kompetencave
ligjore, rregullatore dhe statutore.

3. Organet drejtuese t&€ SUOG] “Kogo Gliozheni”sipas Statutit jané:

BORDI DREJTUES

DREJTORIA
KOMISIONI MJEKESOR.
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9)

Neni 22
Bordi drejtues i spitalit

Bordi miraton politikat dhe strategjiné e zhvillimit, si dhe programet tekniko-
financiare té veprimtarisé sé SUOGJ-sé, né pérputhje me politikat geverisése pér
shéndetésing, arsimin e larté dhe kérkimin shkencor, si dhe planin e zhvillimit
strategjik té.

Bordi kryesohet nga Ministri pérgjegjés pér shéndetésiné dhe ka né pérbérje katér
anétaré:

a) Pérfagésuesin nga Ministria pérgjegjése pér Arsimin dhe Sportin;

b) Pérfagésuesin nga Universiteti i Mjekésisé Tirané.

c) Kryetarin e Komisionit Mjekésor;

d) Pérfagésuesin nga Institucioni gé financon kujdesin shéndetésor (FSDKSH).
Bordi mblidhet jo mé pak se 3 heré né vit. Rendi i dités propozohet nga Drejtori dhe
miratohet nga bordi. Mbledhjet thirren nga kryetari i bordit rregullisht ose né raste té
jashtézakonshme. Mbledhjet e Bordit zhvillohen kur jané té pranishém jo mé pak se
gjysma e anétaréve. Drejtori ka té drejté té jeté pjesémarrés né ¢do mbledhje té
Bordit, pa té drejté vote.

Pérve¢ sa mé sipér Bordi Drejtues i Spitalit:

Miraton projekt-buxhetin, strukturén dhe organikén administrative, strukturén
shéndetésore universitare dhe numrin e personelit t& shérbimeve shéndetésore
universitare;

Miraton raportin e veprimtarisé shéndetésore dhe kérkimore shkencore té
shérbimeve shéndetésore universitare;

Miraton raportin vjetor té veprimtarisé financiare;

Miraton rregulloret e funksionimit t€ SUOGJ “Kogo Gliozheni”;

Miraton rregullat dhe procedurat e punésimit t€ SUOGJ “Koco Gliozheni” dhe
kérkon raport nga Drejtori pér zbatimin e tyre;

Miraton kryerjen e investimeve kapitale me fonde té SUOGJ-s€, me propozim té
Drejtorit;

Miraton kriteret pér dhénien e mjediseve me gira dhe kushtet pér ofrimin e

shérbimeve pér té treté;
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h) Vleréson dhe miraton proceduren mbi pérdorimin apo nxjerrjen jashté pérdorimit té
aseteve t€ SUOG]J “Kogo Gliozheni”, me propozim té Drejtorit;

1)  Propozon pér miratim projekt-statutin e Spitalit Universitar Obstetrik Gjinekologjik
dhe kryen funksione té tjera, qé burojné nga ligji, statuti dhe rregulloret e SUOGJ-
Ve,

j)  Aprovon anétarét e Komisionit Mjekésor t€ SUOGJ “Kogo Gliozheni”, t€ zgjedhur
sipas ligjit, VKM-ve dhe rregullave t¢ MSHMC-sé

Neni 23
Drejtoria e spitalit
1.Drejtoria siguron drejtimin administrativ dhe institucional t¢ SUOGj “Kog¢o Gliozheni”.

Ajo drejtohet nga Drejtori i Institucionit. Drejtoria menaxhon aktivitetin e shérbimeve,
programon orientimet strategjike dhe siguron zbatimin e tyre.

Drejtoria pérbéhet nga:

o Drejtori i Pérgjithshém i Spitalit;

o Dy zévendés Drejtoré (njé mjekésor dhe njé ekonomik) dhe

e Kryemamia e Pérgjithshme si dhe

e Bazuar né VKM Nr. 36. Dt. 26.6.2024 Zyra e Koordinatorit té€ Rrjetit té

Koordinatoréve kundér Korrupsionit pér Spitalit.

Neni 24
Kompetencat e drejtorisé sé spitalit

Drejtoria ka né kompetencé té vet:

1. Hartimin e projekt-buxheteve dhe paraqgitjen e tyre pér miratim né Bordin Drejtues;

2. Hartimin e projekt-ndryshimeve né statut dhe i projekt-rregulloreve té brendshme té
SUOG;j “Kogo Gliozheni” né pérputhje me ligjet né fuqi;

3. Hartimin e projekteve té strukturés sé shérbimeve dhe strukturés administrative té
SUOG;j “Kogo Gliozheni”;

4. Hartimin e normativave té personelit;

5. Drejtimin e formimit tekniko-profesional té personelit té institucionit;
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Realizimin e analizés sé treguesve tekniko-financiaré té ¢do tremujori dhe raportimin
pérpara Bordit Drejtues mbi performancén mjekésore dhe tekniko-financiare t¢ SUOG]
“Kogo Gliozheni”;

Prezantimin para Bordit Drejtues té problematikave té shérbimit shéndetésor dhe
tekniko-administrativ né Spital dhe i propozimeve pér adresimin e tyre;

Hartimin e projekteve dhe prezantimin e tyre pér miratim né Bord.

Neni 25
Drejtori i pérgjithshém i spitalit

1. Drejtori i pérgjithshém éshté autoriteti mé i larté administrativ i SUOG]j “Kogo
Gliozheni”. Drejtori pérfagéson institucionin n€ marrédhéniet me té tretét.

2. Drejtori i pérgjithshém siguron zbatimin e Statutit dhe rregulloreve té brendshme té
Spitalit dhe ka autoritet administrativ dhe institucional mbi té gjithé personelin.

3. Drejtori i pérgjithshém i SUOGJ-s¢ “Kogo Gliozheni” emérohet nga sipas
legjislacionit né fugi nga Ministri pergjegjés pér shéndetésiné.

4. Drejtori asistohet né veprimtariné drejtuese nga zévendésdrejtori mjekésor dhe
zévéndésdrejtori ekonomik, té cilét ngarkohen me pérgjegjési organizative dhe
monitoruese pér aspektet mjekésore dhe financiare té institucionit.

5. Drejtori raporton para Bordit drejtues dhe Ministrit pérgjegjés pér shéndetésing,

lidhur me administrimin dhe ¢éshtjet organizative gé lidhen me detyrén e tij.

Neni 26
Kompetencat e Drejtorit té Pérgjithshém

1. Drejtori i Pérgjithshém ushtron kéto kompetenca:
a) Pérgatit mbledhjet e Bordit drejtues, me rendin e dités, materialet dhe merr pjesé
né ¢cdo mbledhje, pa té drejté vote;
b) Drejton punén pér zbatimin e vendimeve té Bordit Drejtues dhe ¢do detyrimi gé i
ngarkohet SUOGj “Kog¢o Gliozheni” nga legjislacioni né fuqi;
c) Vendos pér té gjitha céshtjet e administrimit t¢ SUOGj “Kogo Gliozheni”,

organizon, drejton dhe raporton mbi veprimtariné ekonomike-financiare té tij;
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d) Ndjek realizimin e treguesve té efektivitetit t€ punés, bazuar né indikatorét e
miratuar nga Ministri pérgjegjés pér shéndetésing;

e) Propozon né Bordin Drejtues buxhetin e SUOG]j “Kogo Gliozheni”, programin
financiar dhe paraget raportin vjetor;

f) Eshté Kryetar i Autoritetit Kontraktues - SUOGj “Kogo Gliozheni”;

g) Eméron té gjithé punonjésit e SUOG]j “Kogo Gliozheni”, sipas procedurave té
percaktuara né legjislacioni shqiptar né fugi dhe rregulloret e institucionit, si dhe
lidh kontratén me personelin akademik té Universitetit t¢ Mjekésisé Tirangé, pér
shérbimet qé kryejné né Spitalet Universitare sipas nevojave té SUOGj “Kog¢o
Gliozheni”;

h) Merr dhe zbaton masat disiplinore, né rast shkeljesh té Kodit t& Punés, kontratés
sé punés dhe rregullores sé shérbimeve nga ana e punonjésve t&¢ SUOGJ “Kogo
Gliozheni”, pérfshiré té drejtén e shkarkimit, pezullimit t&€ punonjésve, deri né
zgjidhjen pérfundimtare té ¢éshtjes;

i) Negocion dhe lidh kontrata me palé té treta, brenda kufijve té legjislacionit né
fuqi, si dhe kritereve té vendosura nga ministria pérgjegjése pér shéndetésing, me
géllim administrimin efektiv dhe eficient té€ burimeve, pérfshiré dhénien me gera
té mjediseve, truallit, infrastrukturés apo pajisjeve mjekésore, apo ofrimin e
shérbimeve dhe kapaciteteve pér té tretét;

j) Drejtori koordinon lidhjen ndérmjet SUOGj “Kogo Gliozheni” dhe pushtetit
vendor si dhe homologéve té tij brenda dhe jashté spitalit;

k) Koordinon veprimtaring spitalore né bashképunim me zévendésdrejtorét.

I) Konsultohet pér keto vendime me KM-né

2. Drejtori ka té drejtén e delegimit té kompetencave té tij tek Zv/drejtorét sipas rastit.

Neni 27
Zévendés drejtorét e spitalit

1. Zévendés drejtorét emérohen dhe lirohen nga Ministri pérgjegjés pér shéndetésiné me
propozimin e drejtorit té pérgjithshém.
2. Ndarja e detyrave midis tyre béhet nga Drejtori, sipas parimit té kompetencés

profesionale dhe barazpeshés sé ngarkesés. kontrollojné realizimin e buxheteve pér
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cdo z& dhe paraget ¢do muaj raportin financiar t6 SUOGJ -sé prané Drejtorisé sé
Pérgjithshme;

3. Pérgatisin bilancin kontabél pérmbledhés t¢ SUOGJ -sé me anekset pérkatése dhe
paraget analizén vjetore tek Drejtori i Pérgjithshém pér miratim;

4. Analizojné performancén e shérbimeve té dhéna nga ofruesit dhe bén vlerésimin e
shérbimeve;
5. Ndjekin zbatimin e urdhrave té dala nga Drejtori i Pérgjithshém dhe politikave té

vecanta t& SUOGJ -sé né varési té fushés gé ata veprojné. uljen e tyre né SUOG;
“Kogo Gliozheni”;

6. NE& mungeseé té Drejtorit té Pérgjitshém, zv/drejtori qé e zévéndéson até, merr té gjitha
atributet e Drejtorit, dhe pérgjigjet pér mbarévajtjen e punés sipas autorizimit dhe
udhézimeve té dhéna nga ky i fundit.

Neni 28
Detyrat dhe kompetencat e zv/drejtorit mjekésor

7. Organizon aktivitetin profesional dhe tekniko-shkencor t€ SUOG;] “Kogo Gliozheni”;

8. Ndjek, né bashkéveprim me shefat e shérbimeve, kualifikimin profesional e shkencor/
Edukimin né Vazhdim té mjekéve dhe personelit té teknik mjekésor;

9. Mbikéqyr organizimin dhe drejtimin e punés né aspektin mjekésor né SUOG; “Kogo
Gliozheni”;

10. Organizon dhe bashkérendon punén me Sektorin Farmaceutik t¢ SUOG; “Kogo
Gliozheni” né fushén e furnizimit, shpérndarjes dhe konsumit té barnave dhe
materialeve mjekésore;

11. Organizon dhe drejton punén pér hartimin, miratimin dhe zbatimin e protokolleve té
diagnostikimit dhe té& mjekimit pér ¢do shérbim;

12. Organizon dhe drejton punén qgé lidhet me shérbimet e laboratoréve, imazherisé
mjekésore, biomedikalit dhe até té mirémbajtjes teknike;

13. Organizon dhe drejton punén né fushén e higjenés dhe té parandalimit té infeksioneve
nozokomiale;

14. Organizon studime mbi sémundshmériné e vdekshmériné dhe pércakton masat pér

15. . Mban lidhje me Ministriné Pérgjegjése pér Shéndetésiné dhe FSDKSH.
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10.

11.

Neni 29
Detyrat dhe kompetencat e zv/drejtorit ekonomik

Organizon drejton dhe kontrollon té gjithé veprimtariné ekonomiko- financiare té
Institucionit duke mbajtur pérgjegjési pér funksionimin e késaj veprimtarie sipas
ligjeve né fuqi.

Zv/drejtori ekonomik pér ushtrimin e detyrés sé tij pérgjigjet para Drejtorit té
pérgjithshém pér céshtje financiare.

Sé bashku me Drejtorin organizon dhe drejton punén pér hartimin e projekt-buxhetit
vjetor.

Ndjek dhe kontrollon hallkat e tjera, gé ka né varési pér hartimin dhe paragitjen e
projekt-buxhetit, pérgjigjet pér plotésimin ritmik té zérave té buxhetit.

Organizon dhe drejton punén pér inventarizimin e bazés materiale dhe kontroll -
revizionin gé duhet té kryhet né Institucion né té gjitha Repartet dhe Shérbimet.
Analizon ¢do 15 dité realizimin e shpenzimeve té fondeve té planifikuara dhe ecuriné
e shérbimeve té té tretéve népérmjet raportimeve qé béjné degét pérkatése.

Analizon ¢do muaj té gjithé veprimtariné ekonomiko - finaciare dhe mirémbajtése me
Administratén dhe Shefat e Shérbimeve.

Organizon marrjen e masave pér zbatimin e rregullave pér garkullimin e vlerave
monetare gé lidhen me blerjen e materialeve, medikamenteve, dhe kryerjen e
shérbimeve; merr masa pér ménjanimin e démtimeve té materialeve, medikamenteve,
e objekteve dhe pérgjigjet pér administrimin e tyre né Institucion dhe vé para
pérgjegjésisé personat fajtoreé.

Analizon ¢do 3 muaj gjéndjen e mallrave gé dalin jashté pérdormit sipas normativave
té miratuara dhe bén propozimet pérkatése, prané Drejtorit pér té marré vendimet
sipas ligjeve né fugi. Analizon gjéndjen e mallrave mbi normativa dhe me garkullim
té ngadalshém dhe merr masa pér normalizimin e tyre, nése ka té tilla.

Organizon dhe drejton sipas ligjeve administrimin e ndihmave dhe dhurimeve, duke i
trajtuar ato si té gjitha mallrat e tjera qé béhen hyrje né Spital.

Organizon vendosjen e dokumentacionit pér garkullimin té vlerave materiale e

monetare sipas ligjeve né fuqi, né té gjitha hallkat e shérbimit spitalor.

Blv. “Bajram Curri” Tirané, tel./fax:+355 4 2370734 www.suogj-kgliozheni.gov.al,
e-mail: KocoGliozheni@shendetesia.gov.al 26|Faqe



http://www.suogj-kgliozheni.gov.al/
mailto:KocoGliozheni@shendetesia.gov.al

Rregullore e funksionimit e SUOG;j ‘Ko¢o Gliozheni’ Tirané

12. Organizon punén dhe ndjek zbatimin e detyrave pér ménjanimin e krijimit t& mallrave
stok, kjo kryesisht pér medikamentet dhe materialet e mjekimit apo mallrat e
konsumit.

13. Organizon dhe merr masa pér mbajtjen e té gjithé dokumentacionit té Institucionit dhe

administrimit té rregullt té tij né arkiv, sipas rregullave té caktuara.

Neni 30
Koordinimi dhe bashkéveprimi me sektorét

1. Aktiviteti i pérgjithshém i SUOG]j “Kogo Gliozheni” drejtohet nga Drejtoria. Cdo
sektor zhvillon veprimtariné né bazé té rregulloreeve té Spitalit, planeve té punés
dhe pérshkrimit té pozicionit té punés, qé miratohet nga drejtori i Pérgjithshém dhe
béhet pjesé pérbérése e késaj rregulloreje, né té cilat pérfshihen objekti i punés,
detyrat, struktura dhe detyrat funksionale té ¢do punonjési.

2. Pér aktivitetin mujor té sektoréve dhe njésive té tjera, raportimi béhet né ¢do daté 1-
5 té muajit pasardhés. Né té njéjtén ményré organizohet edhe analiza 3 — mujore e
punés ku raportohet né njé nga datat gé vendos titullari.

3. Nése problemi i takon me shumé se njé sektori, puna pér zgjidhjen e tij udhéhiget
nga sektori, kompetencat e té cilit lidhen mé shumé me até problem dhe ky sektor
duhet té thérrasé pér bashképunim sektorét dhe specialistét e tjeré, qé duhet t’i
pérgjigjen késaj kérkese me bashképunim.

4.  Cdo sektor zhvillon veprimtariné e saj mbi bazén e planeve, programeve,
projekteve dhe detyrave té miratuara nga titullari i kétij institucioni dhe raporton
pér realizimin e tyre tek titullari. Né fillim té€ ¢do muaji dorézohet plani i punés, me

detyrat dhe afatet specifike té punéve gé do té béjé ¢cdo punonjés i drejtorisé.
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KREU V
ORGANE KOLEGJIALE TE SPITALIT

Neni 31
Komisioni Mjekésor i Spitalit

1. Komisioni Mjekésor ka 11 anétaré dhe éshté organ késhillimi teknik i drejtorisé gé
ngrihet dhe funksionon sipas Statutit té Spitalit.

2. Komisioni Mjekésor konsulton lidhur me aspektet mjekésore té punés, me
pérshkrimin e detyrave sipas funksioneve dhe organizimin e shérbimeve mjekésore;

3. Komisioni Mjekésor konsulton pér projektet dhe politikat e zhvillimit té spitalit, jep
mendim pér mbylljen, modifikimin apo krijimin e shérbimeve té reja, si dhe pér
vendosjen e tarifave mjekésore;

4. Komisioni Mjekésor thirret né mbjedhje nga Drejtori i Pérgjithshém. Né mbledhjet e
tij, lidhur me problematika té vecanta, mund té marrin pjesé edhe persona té tjeré nga

personeli i Institucionit.

Neni 32

Pérve¢c Komisionit Mjekésor té Spitalit té pércaktuar né Statutin e SUOGj “Kogo
Gliozheni”, funksionojné edhe:

- Komisionet ad-hoc té disiplinés;

- Komiteti i Kontrollit té Infeksioneve Spitalore.

Neni 33
Komisionet e disiplinés (ad-hoc)

Né raste shkeljesh té ankesave pér shkelje té legjislacionit, rregulloreve, etikés dhe
kontratés sé punés nga punonjés té ndryshém, me urdhér té Drejtorit t& Pérgjithshém té
SUOGj “Kogo Gliozheni” pér shqyrtimin e ¢éshtjes pérkatése ngrihen Komisionet ad-
hoc té Disiplinés, té cilat kané pér objekt realizimin e procedurave dhe verifikimin e
provave té ¢éshtjes, me géllim garantimin e respektimit e rregullit té procesit té rregullt.
Komisionet e Disiplinés ndjekin hapat e procedurés disiplinore, gé fillon nga momenti i
konstatimit té njé shkeljeje disiplinore, vénies né dijeni me shkrim, té personit gé cilit i
atribuohet shkelja, deri né aritjen e njé vendimi pérfundimtar pér rastin.

Komisionet e Disiplinés, merren me shgyrtimin e ankesave/raportimeve vetém né rastet
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.a)
b)
c)

kur informacioni i marré rezulton té keté elemente té klasifikuara si shkelje disiplinore,

Komisionet e Disiplinés béjné klasifikimin e shkeljeve bazuar né Kontratén Kolektive

apo Individuale té Punés dhe legjislacionin né fuqi.

Né rastin e marrjes dijeni pér njé shkelje disiplinore, Komisionet e Disiplinés fillojné

ecuriné disiplinore dhe njoftojné, me shkrim, punonjésin pérkatés:

a. pér shkeljen disiplinore té pretenduar pér té;

b. pér té drejtén gé ai ka pér té paragitur, me shkrim, sgarimet e tij rreth shkeljes sé
pretenduar dhe afatin deri kur duhet té paraqitet ky sgarim;

C. pér té drejtén gé ka pér t’u njohur me provat, pér t’u dégjuar, ai veté apo me
pérfagésues ligjor, pér té paraqgitur déshmitaré, pér té paragitur prova ose pér té
kérkuar marrjen e tyre;

Komisionet e Disiplinés si organe disiplinore, hetojné té gjitha faktet dhe vlerésojné té

gjitha rrethanat e ngjarjes, gé jané té nevojshme pér marrjen e vendimit, si dhe mund té

pérdorin ¢do mjet pér té mbledhur prova, né pérputhje me Kodin e Procedurave

Administrative dhe kryejné pérveg té tjerash por jo vetémm, veprimet e méposhtme:

a. pyesin ose marrin deklarata nga déshmitarét dhe verifikojné faktet kundérshtuese;
rishikojné dokumentacionin pérkatés pér mospérputhje, pér faktet gé mungojné, etj.;
thérrasin personin pér t’u njohur me variantin e tyre té ngjarjeve apo té problemit;
verifikojné praktikat dhe rastet e procedimeve disiplinore té méparshme;
kryejné ¢do veprim tjetér té nevojshém pér verifikimin e ngjarjes.

Vendimi pér ndérprerjen e ecurisé disiplinore merret né rastet kur:

a. nuk ka shkelje disiplinore, si¢ ishte menduar;

b. rezulton se punonjési nuk ka kryer shkelje me faj;

C. veprimi nuk ka gené ose nuk éshté kryer nga punonjési pérkatés.

Komisionet Disiplinore paragesin prané Drejtorit té€ Pérgjithshém né cilésingé e

pérfagésuesit t& punédhénésit relacionin pérfundimtar dhe sugjerimin pér vendimin lidhur

me dhénien e masés disiplinore.

Komisionet e disiplinés pérbéhen nga té paktén:

eprori direkt i punonjésit objekt procedimi;

njé jurist i Institucionit dhe

njéri nga Zv/drejtorét e Spitalit — pér punonjésit e administratés dhe shérbimeve

mbéshtetése Zv/drejtori ekonomik, ndérsa né rastin e personelit mjekésor dhe teknik

mjekésor Zv/drejtori teknik.

© oo o

Neni 34
Komisioni i Kontrollit té Infeksioneve Spitalore

1. Komisioni i kontrollit té infeksioneve spitalore realizon trajnime pér parandalimin
dhe kontrollin e infeksioneve spitalore me géllim zvogélimin e riskut té transferimit
té infeksioneve midis pacientéve, personelit mjekésor dhe stafit mbéshtetés.
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2. Pérbérja dhe funksionimi i komisionit caktohet me urdhér té drejtorit té
pérgjithshém, bazuar né propozimin e Zévendés drejtorit Teknik dhe Kryemamisé sé
Pérgjithshme.

KREU VI
SHERBIMET MJEKESORE/ SHENDETESORE

Neni 35
Ofrimi i shérbimeve mjekésore

Duke gené spital universitar dhe i kujdesit shéndetésor terciar, njésia bazé e
organizimit mjekésor né spital éshté shérbimi, i cili drejtohet nga shefi i shérbimit, sipas
rastit shefi i klinikés/repartit dhe mjekét specialisté.

Pérveg shérbimeve né SUOGj “Kogo Gliozheni” pjesé e organizimit dhe ofrimit té
shérbimit dhe kujdesit shéndetésor jané klinikat, repartet apo njésité e tjera té cilat
krijohen sipas ligjit, Statutit dhe VVendimeve té Bordit Drejtues té Spitalit, té cilat mund té
jené pjesé e shérbimeve apo njési té vecanta té strukturave té ofrimit t& shérbimit
mjekésor.

Shérbimet dhe njésité e tjera mjekésore funksionojné sipas ligjit, akteve normative
dhe rregullatore té institucioneve gendrore, vendimeve dhe rregulloreve pérkatése té
miratuara nga Bordi i Spitalit. Hapja e shérbimeve té reja, shkrirja ose bashkimi i atyre
ekzistues béhet sipas procedurave té pércaktuara me ligj.

Shtrimet e planifikuara dhe ato urgjente né spital béhen sipas rregullores sé vecanté
pér shtrimet dhe daljet nga spitali.

Konsultat pér té sémurét e shtruar né spital organizohen né ¢do shérbim dhe njési
apo ndérmjet shérbimeve dhe njésive sipas rregulloreve té vecanta.

Neni 36
Klasifikimi i shérbimeve mjekésore

1. Shérbimet né SUOGj “Kogo Gliozheni” krijohen dhe funksionojné sipas ligjit dhe
jané:

- Shérbimi i Obstetrikés;

- Shérbimi i Gjinekologjisé;

- Shérbimi i Patologjisé sé Shtatézanisé

- Shérbimi i Neonatologjisé dhe

- Klinika e Anestezi-reanimacionit

brenda té cilave pérfshihen klinika/reparte apo njési té tjera sipas strukturés sé spitalit té
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miratuar nga Bordi drejtues i spitalit
2. Pérvec shérbime né njésité e tjera té spitalit pjesé e shérbimeve mjekésore pérfshihen
edhe:
- Urgjencé-pranimi

- Qendra e gruas dhe

- Farmacia.

Neni 37
Organizimi i shérbimeve mjekésore

1. Shérbimet mjekésore jané njési té specializuara diagnotikuese, trajtuese, kuruese dhe
themelore shkencore.

2. Shérbimi mjekésor ka personelin e vet me kohé té ploté dhe até me kohé té
pjeséshme. Personeli éshté né varési té drejtpérdrejté funksionale sipas rastit té Shefit
té shérbimit apo klinikés, ndérsa pér varésiné administrative té personelit veprohet
njélloj si pér administratén.

3. Shefi i Shérbimit / klinikés qé éshté eprori direkt i mjekut ose infermierit mund té
propozojé marrjen e masave disiplinore. Pércaktimin e masés e jep dhe e zbaton
Drejtori i pérgjithshém sipas rregullave té pércaktuara né kété rregullore dhe né ligj.

4. Cdo Shérbim ka njé Kryeinfermiere/Kryemami, e cila pérzgjidhet nga rradhét e
infermiereve té Spitalir\t, me pérvojé pune sé paku 3-vjecare dhe kualifikimin mé té
larté.

5. Kryeinfermierja e Pérgjithshme emérohet nga Drejtori i Pérgjithshme dhe éshté pjesé
e Drejtorisé.

6. Numri i infermiereve apo i punonjésve té tjeré té€ Shérbimit caktohet sipas strukturés
sé miratuar nga Bordi Drejtues.

7. Né cdo shérbim atashohen edhe specializantét, gé jané efektivé né shérbim té SUOG;]
“Kogo Gliozheni”. Ata punojné me kohé té plot€¢ dhe me té nj€jtén ngarkesé pune si
mjekét e pavionit sipas rregullores pérkatése té studimeve té specializimeve afatgjata
té UMT dhe kontratés me spitalin.

8. Drejtori iu pérgjithsém merr masat pér organizimin e shérbimeve mbéshtetése, pér té

gjitha shérbimet né SUOGj“Kogco Gliozheni”, sipas pércaktimeve té béra né
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

legjislacionin né fuqi. Funksionimi i tyre realizohet mbi bazén e njé rregulloreje té

vecanté té miratuar nga Drejtori.

Neni 38
Detyrat dhe kompetencat e shefit té shérbimit

Zgjedhja, emérimi dhe shkarkimi i Shefit té Shérbimit béhet sipas legjislacionit dhe
rregullave né fuqi.

Shefi i Shérbimit lidh kontraté shérbimi me SUOG;j “Kogo Gliozheni” dhe UMT.
Detyrat kryesore té shefit té shérbimit pércaktohen né kontratén e shérbimit té
lidhur me té.

Punon pér zbatimin e strategjisé dhe politikave t¢ MSH.

Siguron dhe pérgjigjet pér organizimin, drejtimin dhe funksionimin me cilési dhe
standarte té larta té té gjithé aktivitetit diagnostik, terapeutik, mésimor dhe shkencor
né shérbimin e tij.

Kontrollon dhe analizon shtrimet e planifikuara né shérbimin e tij.

Kryen vizitén e pérgjithshme té té€ sémuréve té shtruar sé bashku me personelin e
larté dhe kryeinfermiren e shérbimit.

Ndjek dhe kontrollon ecuriné profesionale dhe performancén e mjekéve né
shérbimin e tij.

Ndjek dhe vleréson aktivitetin shkencor té personelit té larté té€ shérbimit té tij sipas
planeve dhe programeve personale.

Kontrollon dhe vleréson cilésiné dhe saktésiné e plotésimit té té gjithé
dokumentave té shérbimit, si kartelat klinike, epikrizat pércjellése, rekomandimet,
fletédrejtimet pér né komisionet e ndryshme mjekeésore, etj.

Ndjek, kontrollon dhe pérgjigjet pér pastérting, rregullin dhe higjenén né shérbim e
tij.

Ojrganizon dhe drejton aktivitetin kérkimor - shkencor té planifikuar né shérbimin e
tij.

Kjontrollon dhe firmos ¢do dité librin e barnave té shérbimit.

Shefi i Shérbimit bén propozim né raport me nevojat pér personel mjekésor dhe/apo
teknik mjekésor.

Ka té drejté t’1 propozojé Drejtoris€é né ményré té€ arsyetuar pér emérimin dhe
largimin nga puna té Shefit té Klinikés/Repartit, kryemamisé, te mamisé, dhe té
sanitares duke respektuar procedurat dhe kriteret pérkatése.

Pér shkelje té ligjshmérisé dhe pér mos zbatim urdhéri pezullon nga puna ¢do
personel, gé varet prej tij duke vené menjéheré né dijeni Drejtoriné e Spitalit.

Punon né bazé té programeve vjetore dhe mujore té miratuara nga Drejtori i
Spitalit.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Planfikon dhe kontrollon lejet e zakonshme pér personelin né bashképunim me
Shefin e Repartit, Sektorin e Burimeve Njerézore dhe kryemaminé dhe ia paraget
Drejtorit té Pérgjithshém pér miratim.

Bashképunon dhe bashkérendon punén me shérbimet e tjera, sipas specifikés sé
shérbimit, me miratimin e Drejtorisé.

Organizon, drejton dhe kontrollon nivelin kualifikues té personelit mjek, mami,
infermiere, sipas njé plani té vegants.

Kontrollon Kkartelat e té sémuréve, nivelin e diagnozés, mjekimit, ndjek dhe merr
masat pérkatese pér rregullimin e gjéndjes, kur ka shkelje apo parregullsi.

Njé heré né javé bén vizité té pérbashkét me Shefin e Klinikés/Repartit dhe mjekét
dhe jep udhézimet e nevojshme, té cilat duhet té evidentohen né kartelé.

Organizon dhe kontrollon konsultat pér té sémurét urgjenté dhe té planifikuar gé
kané problem, si dhe kontrollon té gjitha shtrimet e shérbimit.

Ndjek realizimin e treguesve té punés sipas specifikave té shérbimit, pérpunon dhe
bén studime statistikore.

Kontrollon analizat e vdekjeve me process-verbal, nxjerr konkluzione dhe
pércakton masat kur éshté e nevojshme, organizon diskutimin e diskordancave me
dokumentacionin pérkatés dhe né se e sheh té nevojshme kéto diskordanca i shtron
pér diskutim me ekipin drejtues té Spitalit.

Bashképunon me shérbimet ekonomiko — teknike pér nevojat dhe kérkesat qé ka
shérbimi.

Kontrollon analizén mujore té shérbimit dhe bén analizén vjetore té shérbimit, duke
mbajtur dokumentacion té rregullt pér kété géllim.

Oragnizon dhe drejton punén pér kryerjen e studimeve shkencore, konferencave,
sesioneve, stafeve sipas nje plani té pércaktuar.

Né rast mungese té tij, me géllim mbarévajtjen e punés, me miratimin e Drejtorisé
caktohet Shefi i Klinikés/Repartit ose njé nga Shefat e Shérbimeve té tjera pér
zévéndésimin e tij.

Neni 39
Detyrat dhe kompetencat e shefit té klinikés/repartit

Shefi i Klinikés/Repartit varet direkt nga Shefi i Shérbimit, nése éshté pjesé e
ndonjké shérbimi ose nga Zévendés Drejtori Mjekésor nése nuk éshté pjesé e asnjé
shérbimi.

Emérimi dhe shkarkimi i Shefit té Klinikés/Repartit behet nga Drejtori i
Pérgjitshém me propozim té Shefit té Shérbimit gé e ka né varési ose Zévendés
Drejtori Mjekésor, nése s’ka varési nga ndonjé shérbim.

Koordinon punén mjekésore dhe praktikén e mésimdhénies né repartin e tij.
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10.

11.
12.
13.
14.

Kontrollon ¢do dité té sémurét, gqé shtrohen né Klinik/repart dhe daljet duke
kontrolluar dokumentacionin pérkatés.

Pérgjigjet pér shérbimet e rojés né klinikén/repartin e tij, kontrollon ndarjen né
turne té personelit mjekésor dhe teknik mjekésor.

Mban pérgjegjési pér higjenén e repartit, pér kryerjen e manipulimeve dhe
shpérndarjen e medikamenteve, sipas rregullave.

Kontrollon ¢do dité gadishmériné e mjeteve té ndihmés sé shpejté.

Analizon ¢do muaj treguesit e shfrytézimit té shtratit, cilésiné e punés né repart
duke marré masa pér pérmirésimin e tyre.

Organizon njé heré né muaj analizat e vdekjeve, té diskordancave dhe morbozitetit
né repartin e tij.

Kontrollon dhe firmos dokumentacion e té sémuréve, gé pérgatitet nga mjeku
kurues, si kartelat klinike, epikrizat, fleté daljet, raportet mjekésore.

Pérgjigjet pér ¢do ngjarje té jashtézakonshme né kinikén/repartin gé drejton.
Kontrollon dhe firmos listé-prezencat e personelit té klinikés/repartit.

Ndjek punén pér edukimin shéndetésor té té shtruarave.

Duhet té njoftojé Drejtoriné pér ¢do shtrim gé paraget rrezik infeksioni dhe pér
shtrimet problematike.

Neni 40

Detyrat dhe kompetencat e mjekut specialist
Ushtron me kohé té ploté veprimtariné né shérbim, né fushén mjekésore,
diagnostike, mjekuese, mésimdhénien dhe atékérkimore shkencore dhe varet nga
Shefi i Shérbimit dhe/ose i Klinikés/Repartit.
Viziton ¢do dité té sémurét, gé ka né ngarkim dhe pérgjigjet pér organizimin e
shérbimit mjekésor ndaj tyre. Plotéson me cilési dokumentacionin klinik, epikrizat
e daljes, fleté daljet dhe sistemet pérkatése té bazés elektronike té té dhénave, gé
pérdor Spitali.
I 1€ me shkrim mjekut té rojés, para largimit nga puna shénimet pér té sémurat, gé
kané nevojé pér shérbim té vecanté. Bén kundravizitén pér té sémurat e tij, né
oraret e pasdités kur éshté e nevojshme.
Sipas planit té aprovuar nga Shefi i Shérbimit dhe/ose i Klinikés/Repartit zhvillon
propagandén sanitare me té sémurat e tij, u jep me shkrim ¢faré do té béjé e sémura
pas daljes nga spitali né lidhje me barnat, ekzaminimet qé duhet té kryejé heré pas
here, né lidhje me mjekimin dhe ekzaminimet shtesé.
Pérgjigjet pér problemet higjeno - sanitare té dhomés sé tij, pér terapiné,
ekzaminimet dhe problemet qé kané té sémurét e dhomave té tij. U jep sqarime
familiaréve pér gjéndjen e té sémurés dhe né rastet e rénda kur rezikohet jeta e té
sémurés lajméron urgjentisht ata.
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6.  Pérgjigjet pér dorézimin e rregullt té kufomave né morg né rast vdekjeje dhe merr
pjesé detyrimisht né autopsiné e tyre.

7. Njofton Shefin pér ¢do ngjarje té jashtézakonshme né dhomat e shtrimit gé mbulon.

Kérkon organizimin e konsultés, pasi ka véné né dijeni Shefin.

9.  Merr pjesé né mbledhjet e personelit mjekésor gé mban drejtoria, aktivitetin e
repartit, referenca, ekspozime, analiza. Inkuadrohet né punén shkencore té repartit
sipas njé plani té aprovuar nga Shefi i Shérbimit, po ashtu punon pér ngritjen
tekniko profesionale té tij sipas njé plani té paracaktuar dhe té miratuar nga Shefi i
Shérbimit.

10. Pérgjigjet pér veprimtariné diagnostikuese dhe mjekuese pér té sémurét.

11. Paqgyron té dhénat klinike dhe mjekimin, si né kartele dhe né formé elektronike.
Mban pérgjegjési pér hedhjen korrekte té té dhénave sipas kérkesave.

«©

Neni 41
Detyrat dhe kompetencat e mjekut pedagog

Mjeku pedagog-klinicist, gé ka lidhur kontraté shérbimi dhe punon né kliniké ka té njéjtat
detyra gé ka mjeku specialist. Ngarkesa e tij spitalore caktohet nga Drejtoria e SUOG]
“Kogo Gliozheni” né bashképunim me Dekanatin e Fakultetit t&¢ Mjekésisé t¢ UMT.

Neni 42
Detyrat dhe kompetencat e mjekut specializant

Mjeku specializant angazhohet né té gjtha veprimtarite diagnostikuese, mjekésore dhe
shkencore té shérbimit ku ai specializohet, bazuar né rregulloren e specializimit té
miratuar nga IAL pérkatés dhe marréveshjen e shérbimit me SUOG;j “Kogo Gliozheni”.

Neni 43
Detyrat dhe kompetencat e mjekut té rojés

1. Pasi mbaron shérbimin shénon né librin e mjekut té rojés shtrimet, konstultat e té
sémuréve problematike dhe ndodhité e 24 oréve. Dorézimi béhet me shkrim te
mjeku tjetér & merr shérbimin.

2. Né Spital béjné roje té gjithé mjekét sipas njé grafiku té miratuar nga Zv/drejtori
teknik i Spitalit.

3. Mijeku Roje i Shérbimit Universitar varet direkt nga Shefi i Shérbimit.

4.  Mjeku Roje éshté né gadishméri té ploté pér kryerjen e shérbimit té rojes, qé nga
momenti i fillimit té saj - ora 8:00 e dités sé rojes, deri ne orén 8:00 té dités
pasardhése.
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5. Raporton hollésisht me shkrim situatén shéndetésore té té sémuréve té shérbimit
dhe ngjarjeve té tjera t&¢ mundéshme né mbledhjen e méngjesit té drejtuar nga Shefi
i Shérbimit.

6.  Njihet hollésisht me informacionet e 1éna me shkrim nga mjekét e shérbimit para
largimit té tyre nga puna pér situatat e veganta té té sémuréve té tyre.

7. Kontrollon jo mé pak se dy héré gjaté shérbimit, pasdite dhe natén, gjéndjen
shéndetésore té té sémuréve té shérbimit dhe bén né rast nevoje shénimet e duhura
né kartelat e tyre klinike.

8.  Kontrollon vazhdimisht gjéndjen shéndetésore té té sémuréve problematicé té
shérbimit dhe té atyre té shtruar urgjent, duke shénuar ¢do heré e me hollési né
kartelat e tyre klinike problematikat.

9.  Njofton mjekun pérgjegjés dhe Shefin e Shérbimit né ¢do oré pér problemet serioze
té té sémuréve té shérbimit.

10. Organizon konsulta urgjente né ¢do oré pér situata qé i gjykon si té rrezikshme pér
jetén e té sémurit.

11. Kontrollon punén e personelit t¢ mesém dhe té ulét gjaté turnit té pasdites dhe atij
té natés pér cdo problem @é lidhet me protokollet e mjekimit, ekzaminimet
laboratorike.

12.  Siguron rregullin, disiplinén dhe higjenén e shérbimit gjaté turnit té pasdites dhe té
natés.

13. Kontrollon ndarjen e ushqgimit té darkés dhe té méngjesit pasardhés.

14. Njofton pér ¢do ngjarje té jashtézakonshme Shefin e Shérbimit apo Drejtoriné.

15. Njofton organet kopetente pér ¢do rast mjeko-ligjor.

Neni 44
Detyrat gé rrjedhin nga legjislacioni dhe rregulloret e tjera

Pérvec detyrave té pércaktuara né kété kre té rregullores pjesétarét e shérbimeve mjekésore
SUOGj “Kogo Gliozheni” jang t€ detyruar t& zbatojné legjislacionin né fuqi dhe rregullat e
tjera té pércaktuara né procedurat standarde té veprimit té shérbimeve mjekésore té Spitalit
dhe té ndjekin protokollet mjekésore té miratuara.

KREU VI
TE TIERA

Neni 45
Rregullat plotésuese

Pérvec sa mé sipér né kété rregullore, funksionet, organizimi i punés dhe veprimtarité e
strukturave té Spitalit, i nénshtronen normave té legjislacionit né fuqi, rregulloreve
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sektoriale dhe Procedurave Standarde Operacionale té miratuara, pér seicilin
shérbim/njési.

Neni 45
Rregullimi i veprimtarisé sé personelit teknik mjekésor

Funksionet, drejtimi dhe organizimi i punés sé personelit teknik mjekésor -
infermiere/mami, etj, béhet sipas rregulloreve té vecanta té miratuara pér kété géllim, té cilat
hartohen nga Drejtoria dhe miratohen nga Bordi Drejtues, si dhe PSO-eve té shérbimeve
mjekésore pérkatése dhe protokolleve mjekésore té miratuara.

Neni 46
Rregullimi i veprimtarisé sé sektoréve té administratés

dhe shérbimeve mbéshtetése

Funksionet, drejtimi dhe organizimi i punés sé punonjésve té sektoréve té administratés dhe
shérbimeve béhet sipas rregulloreve té vecanta sektoriale té miratuara pér kété géllim, té
cilat hartohen nga Drejtoria dhe Miratohen nga Bordi Drejtues.

Neni 47
Pérshkrimet e punés

1. Pérshkrimet e punés pér seicilin pozicion té strukturés dhe organikés sé SUOG;j “Kogo
Gliozheni” hartohen sipas formés, rregullave dhe legjislacionit shqiptar né fuqi dhe
miratohen nga Drejtoria e Spitalit me akt t& posacém.

2. Pérshkrimet e punés té miratuara sipas pikés 1 mé sipér, sé bashku me aktet e tjera té
nxjerra nga Drejtoria e Spitalit jané pjesé e korpusit rregullator té veprimtarisé, detyrave dhe
kompetencave té lidhura me burimet njerézore té spitalit.

3. Pérshkrimet e punés pér ¢do pozicion né strukturén e SUOG;j “Kogo Gliozheni” hartohen
nga Shefat e Shérbimit, Zévendés drejtorét me mbéshtejen e zyrés juridike dhe né
bashképunim me shérbimin apo njésiné pérkatése, pjesé e té cilit shté pozicioni i punés né
fjalé dhe miratohen nga Drejtori i Pérgjithshém. Pérshkrimi i punés duhet té pérfshijé té
gjitha detyrat e hollésishme té pozicionit, ndérvarésiné administrative dhe elementét e tjeré

té pérshkruara nga ligji.
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Neni 48
Njohja dhe zbatimi

Pérmbajtja e késaj rregulloreje éshté e detyrueshme pér njohje dhe zbatim nga té gjithé
punonjésit e SUOG] “Kogo Gliozheni”.

Té gjithé punonjésit e Spitalit duhet té njihen individualisht me kété rregullore dhe
rregullore sektoriale nga ana e Drejtorisé, si dhe nése kané nevojé té kérkojné sgarime
dhe interpretime pér dispozitat e saj prané Sektorit t¢ Burimeve Njerézore/Zyra Juridike.
Pér céshtje gé nuk trajtonen nga kjo rregullore zbatohen dispozitat e legjislacionit
shqiptar né fugi dhe akteve té tjera rregullatore té veprimtarisé sé spitalit.

Me nénshkrimin e kontratés sé punés, punonjésit prezumohen gé e njohin dhe pranojné
dispozitat e késaj Rregulloreje.

Drejtori i Pérgjithshém nxjerr urdhra dhe udhézime pér zbatimin e késaj Rregulloreje.
Drejtoria e Spitalit merr masa pér ményrat mé efektive té mundshme pér njohjen e
rregullores nga ana e punonjésve ekzistues dhe atyre qé fillojné puné rishtaz prané
SUOG;j “Kogo Gliozheni”.

Neni 49
Strukturat pér zbatimin dhe pérditésimin e rregullores

Drejtoria e SUOG] “Kogo Gliozheni” mbéshtetur né kérkesat e késaj rregulloreje merr té
gjitha masat dhe harton dosjen me pérshkrimin e funksioneve dhe specifikat e
procedurave té punés pér sektorin pérkatés.

Shefat e Shérbimeve, klinikave/reparteve t¢ SUOGj “Kog¢o Gliozheni”, mbéshtetur né
kété rregullore dhe rregulloret teknike pérkatése, marrin té gjitha masat dhe hartojné
dosjen me pérshkrimin e funksioneve dhe specifikat e procedurave té punés pér
shérbimin pérkatés.

Sektori i Burimeve Njerézore/Zyra Juridike, ngarkohet pér pérditésimin e késaj
rregulloreje dhe shpérndarjen e saj té gjitha njésive té Spitalit pas hyrjes né fuqi té saj.

Neni 50
Té tjera

Mosrepektimi i rregullores nga ana e punonjésve pérbén automatikisht shkak pér
procedim disiplinor pér ¢do punonjés, gé shkel rregulloren. Shkelja e rregullores pérbén
bazén pér fillimin e ecurisé disiplinore pér shkelésin dhe né bazé té késaj ecurie
vendosjen e masave disiplinore sipas legjislacionit shqiptar né fuqi.

Pretendimi pér mosnjohje té rregullores, nuk pérbén justifikim pér pérjashtimin
punonjésit nga pérgjegjésia dhe sanksionet e pérmendura né pikén 1 mé sipér.
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Neni 51
Ndryshimi, zévendésimi, shtimi dhe shfugizimi i dispozitave

Dispozitat e késaj rregulloreje, si dhe c¢do rregullore tjetér qé pérbén shtojcé té saj
ndryshohen, zévendésohen, shtohen dhe shfugizohen me vendim té Bordit Drejtues té
SUOG;j “Kogo Gliozheni”.

Neni 52
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi pas miratimit nga Bordi Drejtues i SUOGj “Kogo Gliozheni”.
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